
AREA AMMINISTRATIVA - SERVIZIO POLIZIA LOALE 
 
Responsabile del procedimento Ezio Giraudo; operatori esterni incaricati per servizi di supporto, per gli ambiti di 
competenza. SUAP (ove le attività siano di competenza del SUAP, si rinvia alla disciplina specifica dell’Ente 
gestore del SUAP. 

Polizia Amministrativa e Commercio 
RESPONSABILE DEL SERVIZIO: il Segretario Comunale 
Tel 0175 230121  e-mail: segretario@comune.busca.cn.it  
 
ATTIVITA’ TEMPISTICA PROCEDIMENTO 

Verifica regolarità contributiva commercio 
su aree pubbliche /rilascio vara 

entro la data 
prevista dalla 
normativa 
regionale 

d'ufficio 

Apertura, trasferimento, ampliamento o 
riduzione della superficie di vendita, 
subingresso, aggiunta settore, cessazione di 
un esercizio di vicinato (fino a mq 150) 

 

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Apertura, trasferimento, ampliamento della 
superficie di vendita, aggiunta settore di una 
media struttura di vendita (fra 151 e 1500 
mq) 

90 gg 
il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
domanda 

Subingresso, riduzione superficie , 
cessazione di media struttura di vendita (fra 
151 e 1500 mq) 

  

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Apertura, trasferimento, ampliamento della 
superficie di un esercizio pubblico per la 
somministrazione 

30 gg 
il termine di conclusione decorre 
dalla data di convocazione della 
Conferenza dei Servizi 

Subingresso, riduzione superficie in un 
esercizio pubblico per la somministrazione 

  

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Commercio su area pubblica con posto fisso 
(nuova autorizzazione tipo a) 

60 gg 
il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
domanda 

Subingresso nell’attività di commercio su 
area pubblica 

  

L’attività può essere avviata dalla 
data di presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Commercio su area pubblica in forma 
itinerante 

30 gg d’ufficio 

Apertura e trasferimento attività di 
acconciatore ed estetista 

90 gg 
l’attività può essere avviata dalla 
data di presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. 



Subingresso nell’attività di acconciatore ed 
estetista 

90 gg 
il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
domanda 

Rilascio nuova autorizzazione di noleggio 
da rimessa con conducente 

come da bando come da bando 

Subingresso nell’attività di noleggio da 
rimessa con conducente 

  

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Attività di noleggio da rimessa senza 
conducente 

 

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Sostituzione autovettura adibita a servizio 
taxi o ncc 

60 gg 
il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
domanda 

Apertura di sala giochi   

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Subingresso in sala giochi 30 gg 
il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
domanda 

Giochi leciti presso pe, negozi, circoli, ecc. 60 gg 
il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
domanda 

Comunicazione vendita diretta di prodotti 
agricoli in posteggio mercatale (nuova 
assegnazione) 

60 gg 
l’attività può essere avviata dalla 
data di presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti 

Richiesta accertamento del possesso dei 
requisiti di imprenditore agricolo 
professionale 

  

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Apertura agenzia d'affari come da bando come da bando 
Apertura e variazioni agenzia funebre 60 gg   

Apertura e variazioni agenzia funebre   

l’attività è soggetta alla 
presentazione di comunicazione. 
Può essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Assegnazione numero matricola a seguito di 
comunicazione installazione 

 30 gg su istanza 



ascensore/montacarichi/piattaforma disabili 

Comunicazione variazione manutentore - 
proprietario ascensori - montacarichi - 
piattaforme disabilitacarichi/piattaforma 
disabili 

  

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Somministrazione temporanea in caso di 
manifestazioni , feste, sagre, eventi 

  
l'attività è soggetta alla 
presentazione di comunicazione 
(SCIA) 

Attività temporanea di vendita su aree 
pubbliche in occasione di manifestazioni 

  

l’attività è soggetta alla 
presentazione di notifica. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
dell'ASL entro 60 gg. 

Apertura ambulatori e poliambulatori medici 
e veterinari 

  comunicazione all’ASL 

Attività di toelettatura e vendita animali 30 gg comunicazione all’ASL 

Commercio di cose usate, antiche  

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Affidamento di reparto commerciale  

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Vendita di funghi epigei freschi spontanei   

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Domanda di nuovo impianto carburanti   

l’attività è soggetta alla 
presentazione di comunicazione. 
Può essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Modifiche strutturali a impianto di 
distribuzione di carburanti 

  

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Modifiche gestore, titolarità - 
comunicazione orari - sospensione attività 

60 gg 
l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 



distributore carburanti essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Cessazione attività 60 gg 

l’attività è soggetta alla 
presentazione di comunicazione. 
Può essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Apertura, trasferimento, subingresso di 
edicole esclusive e non esclusive 

  

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. + rilascio 
autorizzazione per la vendita di 
giornali e riviste 

Spacci interni, commercio elettronico, 
distributori automatici, vendita per 
corrispondenza, presso il domicilio 

  
la cessazione dell'attività è 
soggetta a comunicazione 

Attività di panificazione   

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Apertura di parafarmacie   

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Apertura e variazioni agenzie di viaggio   

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Somministrazione di alimenti e bevande 
nell'ambito di circoli e associazioni affiliate 

  

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Somministrazione di alimenti e bevande - 
casi particolari (in impianti sportivi, mezzi 
trasporto, mense, locali di trattenimento e 
svago, ecc.) 

  

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 



Attività di tintolavanderia   

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Apertura e variazioni strutture ricettive 
alberghiere ed extra alberghiere 

  

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Effettuazione vendite di fine stagione   

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Effettuazione vendite di liquidazione   

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. 

Effettuazione vendite sottocosto   
l'attività può essere iniziata dal 
giorno successivo a quello della 
comunicazione 

Apertura piscina pubblica   
l'attività può essere iniziata dal 
giorno successivo a quello della 
comunicazione 

Occupazione suolo pubblico per 
manifestazioni e iniziative varie (raccolta 
fondi, propaganda politica, ecc.) 

immediata 
viene effettuata semplice 
vidimazione sull'originale 

Posizionamento nuovo dehor 60 gg 
il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
domanda 

Attività di rimessa 30 gg 
il termine decorre dalla data della 
domanda 

Agibilità ex art. 80 TULPS  su istanza 

Spettacolo pubblico art. 68 TULPS   

l’attività è soggetta alla 
presentazione di SCIA. Può 
essere avviata dalla data di 
presentazione, fatto salvo 
possesso dei requisiti. Verifica 
entro 60 gg. / autorizzazione di 
PS in relazione alla portata dello 
spettacolo 

spettacolo pirotecnico 
entro la data di 
svolgimento 

il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
domanda 

Sospensione e/o revoca attività commerciali   l’attività è soggetta alla 



presentazione di comunicazione 
Ordinanza ingiunzione pagamento in 
materia di attività produttive e economiche e 
polizia amministrativa 

30 gg 
il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
comunicazione 

Ordinanze ex art. 50 o 54 del D.Lgs. 
267/2000 

d'ufficio d'ufficio 

Statistiche varie e aggiornamento banche 
dati 

d'ufficio d'ufficio 

 
Polizia Locale 
 
ATTIVITA’ TEMPISTICA 
Rimborsi sanzioni non dovute 30 gg 
Risposte alle note e/o istanze in 
materia di viabilità 

30 gg 

Risposte alle note e/o istanze in 
materia di viabilità 

30 gg 

Accesso agli atti e documenti 
amministrativi da parte dei 
cittadini ex L. 241/90 s.m.i. 

5 giorni , 15 giorni con ricerca d'archivio 

Accesso agli atti e documenti 
amministrativi da parte dei 
consiglieri comunali 

Entro 3 giorni successivi (salvo che non si tratti di atti 
particolarmente complessi, nel qual caso alla presentazione 
della richiesta il responsabile del settore precisa il maggior 
termine per il rilascio) 

Autenticazioni di sottoscrizioni, 
copie e dichiarazioni sostitutive 

immediato 

Ordinanze regolamentazione 
temporanea traffico per lavori 
stradali o altro 

5 gg 

Ordinanze contingibili e urgenti immediato 
Ordinanze trattamento sanitario 
obbligatorio. 

immediato 

Autorizzazioni trasporti 
eccezionali 

10 gg 

Autorizzazione cartello nuovo 
passo carrabile 

30 gg 

Rilascio autorizzazioni 
circolazione-sosta veicoli al 
servizio di persone invalide 

10 gg 

Rilascio autorizzazioni per 
competizioni sportive comunali 

10 gg 

Rilascio autorizzazioni per 
competizioni sportive 
sovracomunali 

10 gg 

Emissione ordinanze ingiunzioni 30 gg 
Licenze PS per spettacoli 
viaggianti 

15 gg 

Registrazione cessioni fabbricato immediato 
Registrazione dichiarazioni 
ospitalità stranieri 

immediato 



Pareri apertura/modifica passi 
carrai 

7 gg 

Pareri cartelli pubblicità stradale 15 gg 
Pareri posa segnaletica stradale 15 gg 
 
 


